
   

 

  

 

 

 

 

 

各種メール事業  調布市役所内1階 
 

⑴  庁内メール業務 

 市役所内の各部署における文書等を効率的に
集配することを目的として，市役所内の文書等を
一括して取りまとめ，正確・迅速に集配業務を行
うとともに，施設間及び教育会館並びに都庁の各
メール便の運行管理や郵便物の収受・発送業務
を行っています。 

庁内における文書等の正確かつ迅速な集配に
加え，調布市福祉作業所等連絡会と連携して行
っている施設間及び教育会館並びに都庁の各メー
ル便の適切な運行管理や文書等の適切な運搬・
誤配防止に努めています。 

また，郵便物の発送処理においては，効率的
で正確かつ迅速な対応に努めています。 

 

⑵ 施設間及び        
教育会館メール業務 

 市内公共施設並びに教育
会館及び文化会館たづくり内
の各部署における文書等の効
率的な集配及び障がい者の
就労の場の確保・提供を目
的として，調布市福祉作業
所等連絡会と連携し，正
確・迅速かつ安全に集配業
務を行っています。 

 

 

 

⑶  都庁メール業務 

 都庁での東京都及び上記の市区町村内の各部
署における文書等の効率的な集配及び障がい者
の就労の場の確保・提供を目的として，調布市福
祉作業所等連絡会と連携し，東京都又は当該
市区町村へ届ける文書等を都庁文書配送センタ
ーの都庁交換箱に正確に投函するとともに，調布
市の交換箱に投函されている文書等を受け取り，
調布市宛であることを確認のうえ，安全かつ適切
に市役所のメール室に運搬しています。 

調布市福祉作業所等連絡会の就業者の自立
支援を後押ししながら，円滑かつ正確・安全に業
務を遂行するため，適切な連絡調整を図っていま
す。 

 


